CITIZENS CHARTER

PROSESO SA PAGKUHA NG BUSINESS PERMIT

Lahat ng business establishments sa Baliwag, Bulacan ay kailangang may business permit sa
pagsisimula ng kanilang negosyo (para sa new business) at sa pagsisimula ng taon (para sa
renewal). Ito ang paraan ng Pamahalaang Lungsod ng Baliwag para makakuha ng buwis mula sa
nasasakupan nito batay sa umiiral na Revenue Code.

Nakatakda sa batas na ang Business Permit ay kailangang i-renew tuwing ika-1 ng Enero hanggang
ika-20 ng bawat taon, maliban kung magkakaroon ng extension. Sakaling lalampas sa petsang

B U Sl N Es S itinakda, mayroon ring multa na nakatakda.

P E R M IT Tanggapan: BUSINESS PERMIT & LICENSING OFFICE
| Klasipikasyon: SIMPLE
AND LICENSING Klase ng transaksyon: | GOVERNMENT TO BUSINESS
Sino ang maaaring kumuha: MGA MAY-ARI NG NEGOSYC SA BALIWAG, BULACAN
o F F I C E MGA KINAKAILANGANG DOKUMENTO TANGGAPAN NA PAGKUKUHANAN
» Para sa bagong negosyo (New) Ang Business Permit and Licensing Office (BPLO) ay bukas
Photocopies: araw-araw, simula Lunes hanggang Biyernes, mula ika-8 ng
- Patnay na rehistro osyo o kat legal (DT / SEC / | umaga hanggang ika-5 ng hapon. Walang noon-time break,
JOSE NILO C. FERNANDO i R W R | e
I PLC - Community Tax Certificate (Cedula)
- Kontrata sa pag-upa (renta), kung umuupa
- Zoning Permit
« Para sa dating negosyo (Renewal)
- Basehan ng pagko-compute ng tax at iba pang mga bayarin (Gross
Sales — notaryado) (original)
Photocopies:
- Patunay na rehistro ng negosyo o katayuang legal (DTl / SEC /
Cooperative)
- Community Tax Certificate (Cedula)
- Dating Business Permit
HAKBANG PARA SA AKSYON NG AHENSYA BAYAD SA PANAHON NA | RESPONSABLENG TAD
KLIYENTE SERBISYO GUGUGULIN
lpasa ang kailangang mga | Suriin ang mga dokumentog ipinasa at i-encode | Wala 10 minuto Ravenua Collection Clerk |
VI S| O N STAT E M EN dokumento, ‘ang mga impormasyon ng aplikante (BPLO}
Tutuusin ang kaukulang buwis at ibigay ang | Wala 10 minuto Revenue Callection Officer
Order of Payment Il (BPLO)
Tatanggapin ang Order of | Tanggapin ang bayad. Nakabase sa 3 minutg Collector (from BFF and
Payment mula sa BPLO umiiral na Municipal Treasurer's
Pumunta sa Cashier at bayaran ordinansa ukol Office)
ang buwis; Kuhanin ang sa Revenue
Business Permit, kalakip ang Code
resibo
Ibigay ang Business Parmit, kalakip ang resibo. 2 minuto | Administrative Aide (BPLO)
Wala
TOTAL: Nakabase sa umiiral na ordinansa ukol sa 25 minuto
Revenue Code
Klasipikasyon:

1. Simple - kung maaaring ibigay sa loob ng tatlong araw.
2. Complex — kung aabot sa pitong araw.
3. Highly Technical — kung aabot sa dalawampung araw,

Klase ng Transaksyon:
1. Government 1o Business (for business entity)

2, Go it to Go 1t {for gor 1t employees or offices)
3. Government to Client (for transacting public)

Responsableng Tao - ilagay ang posisyon ng gaganap sa bawat hakbang at ang tanggapan na nag-utos.

PARA SA ONLINE SERVICE (UPDATE)
Maaari din mag-apply online sa pagtungo =a =ite na ito; hitps:/ibpls. balwag gov.phi

PARA SA MGA HINAING O FEEDBACK:

1. Avallable ang feedback form sa tanggapan ng BPLO. Maaari itong llagay sa suggestion box na pl ng Public and
Complaint Center (Baliwag PACC).

2. Maaari din kontakin ang Contact Center ng Bayan (CCB):
a. Text: 0908 881 6565

b. Call: 1-68565
¢. www.contactcenterngbayan.gov.ph, www.facebook. fcivilservicegovph
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